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INSTRUGAO NORMATIVA N2 01/2022 - PROAD/REITORIA, DE 02 DE MAIO DE 2022

Institui instrugdo normativa interna para instrugdo e
formalizacdo de procedimento de contrata¢do direta
por meio de dispensa de licitagdo, na forma eletronica,
no ambito do Instituto Federal de Goias.

Pré-Reitor de Administragdo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias - IFG, no uso de suas
atribuigOes legais e regimentais, conforme Portaria n? 1.627, de 04 de outubro de 2021, publicada no Diario Oficial da
Unido de 04 de outubro de 2021, e

Considerando a Constituicdo Federal de 1988;

Considerando o que consta na Lei n2 4.320/1964;
Considerando o que consta na Lei n2 9.784/1999;
Considerando o que consta na Lei Complementar n2 123/2006;
Considerando o que consta na Lei n? 14.133/2021;
Considerando o que consta do Decreto n2 8.538/2015;
Considerando o que consta do Decreto n2 10.024/2019;
Considerando o que consta no Decreto n? 10.922/2021;
Considerando o que consta no Decreto n? 10.947/2022;

Considerando o que consta na Instrucdo Normativa n? 65, de 07 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia;

Considerando o que consta na Instru¢do Normativa n2 67, de 08 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia;

Considerando o que consta na Instru¢do Normativa n? 72, de 12 de agosto de 2021, da Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

Considerando o que consta na Instrugdo Normativa n? 116, de 21 de dezembro de 2021, da Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

Considerando o que consta na lista de verificacdo de contratacdes direta elaborado pela Advocacia-Geral da Unido
(atualizacdo dezembro de 2021);

Considerando o modelo de Aviso de Dispensa Eletronica elaborado pela Advocacia-Geral da Unido;

Considerando o que consta no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 42 edigdo, de agosto de 2021, elaborado
pela Advocacia-Geral da Unido;

Considerando o que consta na Resolu¢do CONSUP/IFG n2 08, de 22 de abril de 2019;

Considerando o que consta na Portaria Normativa IFG n2 12, de 25 de setembro de 2019;



Considerando o que consta na Portaria Normativa IFG n2 06, de 15 de abril de 2020;
Considerando o que consta na Portaria Normativa IFG n2 09, de 28 de abril de 2020;

Considerando a necessidade de atualizar as instrugdes normativas internas para auxiliar, nortear, padronizar e garantir
unidade de agdo nos processos de aquisi¢Ges e contratagbes diretas por dispensa de licitagdo, na sua forma eletronica,
no ambito dos Campus e Reitoria do Instituto Federal de Goias, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa, de observagdo obrigatdria no ambito dos Campus e Reitoria do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG), visa estabelecer, com o fim de padronizar e garantir unidade de agdo
processual, diretrizes a instrugdo de processos administrativos de contratagdo direta por dispensa de licitagdo na sua
forma eletrénica.

Art. 22 Para a realizagdo da dispensa de licitagdo, na forma eletrdnica, de que trata esta Instrugdo Normativa, devera
ser utilizado o Sistema de Dispensa Eletronica, o qual constitui ferramenta integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratiza¢do, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Paragrafo unico Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

CAPITULO Il
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 32 A dispensa de licitacdo é uma excecdo a regra de exigibilidade do processo de licitagdo, devendo ser entendida
como forma de contratagdo direta, nas situacBes determinadas e enumeradas nos incisos do artigo 75 da Lei n?
14.133/2021, em que o agente publico, por meio da discricionariedade, decide adotar ou ndo o processo licitatério,
tendo em vista a potencialidade de viabilidade da competigdo.

Art. 42 A Secretaria de Gestdo instituiu o Sistema de Dispensa Eletrénica por meio da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME
n2 67/2021, devendo ser utilizada de forma preferencial, sendo que em caso de n3o utilizagdo do Sistema de Dispensa
Eletronica ou sua inviabilidade devera ser apresentada justificativa no processo.

Paragrafo Unico O moddulo de Dispensa de Licitagdo esta disponivel no Compras.gov.br, acessivel
em https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp .

Art. 52 As dispensas em razdo do valor previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021, obedecem, a partir de
12 de janeiro de 2022, os seguintes limites:

| - valor inferior a RS 108.040,82 para contratacdo de obras e servigos de engenharia e contratagdo de servigos
de manutengdo de veiculos automotores;

Il - e valor inferior a R$ 54.020,41 para contratacdo de outros bens e servicos.

Paragrafo Ginico De acordo com o art. 182, da Lei n? 14.133/21, o Poder Executivo Federal atualizard, a cada dia 12 de
janeiro, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo,
os valores acima fixados, por ato normativo, os quais serdo divulgados no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

Art. 62 Para apuragdo desses valores deve ser considerado o somatério da despesa com objetos de mesma natureza,
isto é, o somatdrio das contratagdes no mesmo ramo de atividade, cujo critério de verificagdo é a subclasse da CNAE
(Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas), acessivel em https://cnae.ibge.gov.br/. Além disso, deve ser
considerado o somatdrio despendido no exercicio financeiro.

Art. 72 O processo de contratagao direta pode ser compartilhado, permitindo a participa¢do de mais de um drgdo,
caracterizando a situacdo de registro de precos. Nesse caso, os valores limites de que tratam os incisos | e Il do artigo
75 aplicam-se ao processo de contratagdo, e ndo para cada érgdo.

Art. 82 As dispensas previstas nos incisos | e Il do artigo 75 da nova Lei de LicitagGes deverdo ser realizadas
objetivando, preferencialmente, a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, como forma de
atender o previsto nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n2 123/2006.

Paragrafo Ginico Nas contratacdes cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais) devera ser realizado processo



de contratagdo destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, salvo nos
casos em que, pela natureza do objeto a ser contratado, ndo seja vidvel a aplicagdo desta exclusividade, devendo tal
situagdo ser devidamente demonstrada nos autos.

CAPITULO Il
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

SECAO |
Dos Documentos

Art. 92 Os documentos, atos e instrumentos de contratagdo devem constar de processo administrativo
devidamente aberto no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP). A instrucdo processual, segundo
lista de verificagdo de contratagdes diretas elaborada pela Advocacia Geral da Unido (AGU), atualizada em
Dezembro/2021, conterd as seguintes informacdes, preferencialmente nessa ordem:

| - Documento de designagdo dos agentes publicos responsaveis pela contratagao;
Il - Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD);

lll - Relatério do Plano Anual de Contratagdes (PAC);

IV - Estudo Técnico Preliminar (ETP), ou justificativa para auséncia;
V - Despacho de validagdo (assinatura do ETP);

VI - Analise de Riscos, ou justificativa para auséncia;

VII - Estimativa de Pregos;

VIII - Termo de Referéncia (TR);

IX - Minuta de Instrumento Contratual;

X - Minuta do Aviso de Dispensa Eletronica;

Xl - Portarias do IFG;

XIl - Matéria de Apreciagao;

XIll - Despacho de identificagdo do modelo utilizado na elaboragdo das minutas (TR, Termo de Contrato e
Aviso de Dispensa Eletronica);

XIV - Andlise da instrugao processual;

XV - Divulgacao da Dispensa Eletronica;

XVI - Proposta;

XVII - Andlise da proposta;

XVIII - Habilitagdo

XIX - Relatério de Classificagdo de Fornecedores, contendo a Adjudicagdo e a Homologacao;
XX - Outros Relatorios;

XXI - Pedido de Aquisicdo;

XXII - Despacho de solicitagdo de descentralizagdo orgamentdria;

XXIIl - Nota de Empenho;

XXIV - Instrumento Contratual formalizado (Contrato, Ordem de Servico, Ordem de Fornecimento ou
outro equivalente)

XXV - Designacdo formal da comissdo de fiscalizagdo da contratacdo, caso se aplique.

§ 12 Deverd ser comprovado que o objeto da aquisicdo/contratagdo esta incluido no PAC do exercicio corrente



do respectivo Campus ou Reitoria e devidamente registrado no sistema de Planejamento e Gerenciamento de
ContratacgGes (PGC).

§ 22 Deverd ser apresentada manifestacdo da autoridade competente sobre a aplicabilidade ou ndo da matriz
de alocacgdo de riscos, nos termos do art. 22 da Lei n? 14.133, de 2021.

SECAO I
Da Formalizacdo da Demanda

Art. 10. A formalizagdo da demanda sera materializada em documento (DFD), que devera conter as informacgGes
pertinentes ao Setor Técnico Requisitante da demanda e ao objeto da contratagdo.

Art. 11. O documento deverd apresentar a justificativa para a necessidade da contratacdo; a especificacdo do objeto,
incluindo critérios e/ou praticas de sustentabilidade; a quantidade a ser contratada, acompanhada da técnica de
quantificagdo que resultou no numero solicitado; o fundamento legal da contratagdo (lei, artigo e inciso); e
manifesta¢do técnica justificando o enquadramento da contratagdo expressamente na hipdtese legal pretendida.

Art. 12. A justificativa para a necessidade da contratagdo ndo podera ser genérica e devera demonstrar claramente o
problema de interesse publico a ser resolvido e a solugdo apropriada.

Art. 13. As compras e os servicos devem atender aos principios da padronizagdo e do parcelamento. Essas e outras
exigéncias legais e, ainda, quaisquer esclarecimentos especificos ao objeto pretendido, quando ndo presentes em
outro local do processo administrativo, poderdo ser atendidos ou justificados no DFD.

Art. 14. O DFD devera ser elaborado e assinado pelo Setor Técnico Requisitante e por sua chefia imediata. Em atengdo
ao principio da segregacdo de fungdes, a autoridade competente para aprovar e autorizar a contratagdo nao deve ser
signataria da oficializagdo da demanda.

Art. 15. Apos a elaboragdo do DFD, anexar ao processo documentos comprobatérios vinculados a demanda, se for o
caso.

Art. 16. Encontra-se disponibilizado no sistema SUAP modelo do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD).

SECAO Il
Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 17. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é um documento de planejamento da contratacgdo e deve ser elaborado no
Sistema ETP Digital, mddulo do Sistema Compras, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES n® 40/2020, ou outra
normativa que vier a substitui-la.

Art. 18. E facultada a elaborac¢do do ETP para as dispensas de licitagio com fundamento nos incisos I, II, VIl e VIIl do
art. 75 da Lei n.2 14.133/2021, em analogia a Instru¢gdo Normativa SEGES n2 40/2020, devendo posteriormente ser
observada, caso ocorra, a orientagao de outra normativa que vier a substitui-la.

Art. 19. Atualmente o Sistema Compras ndo esta preparado para possibilitar a assinatura eletrénica dos documentos
criados em seus maédulos, sendo recomendado que o arquivo em PDF do ETP seja assinado por meio de certificado
digital, caso os responsdveis o possuam, ou através de um despacho dos responsaveis, elaborado no SUAP e anexado
ao processo imediatamente apds a vinculagdo do ETP, validando o documento.

Paragrafo tnico. A previsdo acima aplica-se enquanto o Sistema Compras ndo disponibilizar a assinatura eletrénica
dos documentos criados em seus médulos.

Art. 20. A assinatura do ETP cumpre ao Setor Técnico Requisitante da demanda e sua chefia imediata. Em aten¢do ao
principio da segregacdao de fungOes, a autoridade competente para aprovar e autorizar a contratagdo nao deve ser
signatdria do ETP.

SECAO IV
Da Estimativa de Pregos

Art. 21. Para a elaboracdo da Estimativa de Pregos recomenda-se observar o constante no Caderno de Loglstlca de
Pesquisa de Pregos, acessivel em https: .
caderno-de-logistica_pesquisa-de-precos- 2017 pdf .

Art. 22. O orgcamento estimado, com as composi¢des dos precos utilizados para a sua formagdo, integra a fase



preparatéria do processo de contratagdo e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual e com as leis
orgcamentdrias.

Art. 23. A estimativa do valor da contratagdo (pesquisa de pre¢o) tem a finalidade de verificar se existem recursos
orcamentdrios suficientes para o pagamento da despesa com a contratacdo e, também, servir como um dos
parametros para julgamento das ofertas apresentadas. Os procedimentos para estimativa do valor serdo
proporcionais a complexidade do objeto.

Art. 24. Na pesquisa de preco deverao ser observadas as condi¢gdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de
entrega, instalacdo e montagem do bem ou execugdo do servi¢co, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

Art. 25. A estimativa do valor da contratagdo (pesquisa de prec¢o) deve ser elaborada com base nos pregos colhidos
em empresas do ramo pertinente ao objeto a ser contratado e devem ser verificados os precgos fixados por érgdo
oficial competente, sistema de registro de precos ou vigentes em outros érgaos.

Art. 26. O preco estimado deve refletir o preco de mercado, levando em consideragdo todos os fatores que
influenciam na formacgéo dos custos.

Art. 27. Pesquisa de mercado é procedimento para verificagdo das exigéncias e condigdes do mercado fornecedor do
objeto a contratar. Exemplo: especificagdo, qualidade, desempenho, prazos de entrega, prestagdo, execugdo,
garantia, etc.

Art. 28. As estimativas do valor da contratagdo devem ser acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memoérias de cdlculo e dos documentos que lhe d3ao suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos
pregos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado. Esses requisitos
aplicam-se proporcionalmente a complexidade do objeto.

Art. 29. No procedimento de estimativa de precos a consolidagdo dos dados deve constar em planilha comparativa,
que podera ser incluida em despacho de andlise critica sobre os valores obtidos, elaborado pelo Setor Técnico
Requisitante.

Art. 30. A estimativa de preco deve ser fundamentada na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65/2021, e quando se
tratar de obras e servigos de engenharia, na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 72/2021.

Art. 31. O valor estimado obtido constara do item | do TR - Do Objeto, caso o orgamento ndo seja sigiloso.

Art. 32. Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, a estimativa
de precgos podera ser realizada concomitantemente a sele¢do da proposta mais vantajosa. Neste caso, no TR ndo
constara valor referencial ou estimado.

Paragrafo unico. Para o procedimento acima, recomendamos a observagdo criteriosa dos principios referentes a
contratagdes publicas bem como de previsdo normativa para a aplicagdo da regra de concomitancia, caso seja
publicada.

Art. 33. A contratagdo de servigo continuado com dedicagdo exclusiva de mdo de obra requer a elaboragdo de Planilha
de Custos e Formag&o de Precos para a estimativa de valor, conforme Instrugdo Normativa SEGES 05/2017, alteragdo
posteriores e atualizagdes. Os custos sdo decorrentes da mao de obra; custos relacionados a obriga¢des legais de
origem previdencidria, fiscal e trabalhista, e, também, a custos ligados ao mercado, a exemplo dos insumos diversos
necessarios para a execugdo dos servigos: uniformes, materiais, equipamentos, etc.

Art. 34. O processo de contratagdo tem por objetivo, dentre outros, evitar contratacdes com sobreprego ou com
precos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execu¢do dos contratos.

SECAOV
Do Termo de Referéncia, da Minuta do Contrato e do Aviso de Dispensa Eletrénica

Art. 35. O Termo de Referéncia (TR), a Minuta de Termo de Contrato e o Aviso de Dispensa Eletronica, elaborados a
partir de minuta padronizada da AGU, deverdo ser produzidos e assinados eletronicamente pelo Setor Técnico
Requisitante da demanda. Ressalta-se que a dispensa da analise juridica esta vinculada a utilizagdo dos modelos acima
referendados.

Paragrafo Unico. O documento Termo de Referéncia (TR) deveré ser aprovado de forma motivada pelo(a) Diretor(a)
Geral, no ambito dos Campus, ou pelo(a) respectivo(a) Pro-Reitor(a), no ambito da Reitoria, no sistema SUAP.

Art. 36. Quando o ETP for de exigéncia obrigatdria, devera ser vinculado ao TR na forma de anexo, para que seja



devidamente aprovado pela autoridade superior no momento oportuno.

Art. 37. O Termo de Contrato podera ser substituido por outros documentos habeis como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de fornecimento/servigo, nos casos de dispensa em razdo do
valor e nos casos de entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obriga¢des futuras nos
termos do artigo 95 da Lei de Licitagdes.

§ 12 Nas hipdteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no artigo 92 da
Lei Geral de LicitagGes (clausulas necessarias a todo contrato).

§ 22 A Minuta do Termo de Contrato devera ser vinculada ao TR na forma de anexo, para que seja devidamente
aprovada pela autoridade superior no momento oportuno.

Art. 38. As contratagbes por Dispensa de Licitagdo deverdo ter o prazo fixado para abertura do procedimento e
recebimento de propostas/envio de lances, ndo inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgagdo do aviso
de contratagao direta.

Art. 39. Para a produgdo dos documentos, deverdo ser utilizados os modelos de Termo de Referéncia, Minuta de
Termo de Contrato e Aviso de Dispensa Eletronica elaborados e disponibilizados pela Advocacia-Geral da Unido —
AGU.

Paragrafo unico. A ndo utilizagdo ou a alteragdo dos modelos padronizados devera ser justificada no processo

SECAO VI
Das Portarias do IFG

Art. 40. Instruir o processo de contratagdo com as portarias de nomeacgdo, designacdo e delegagdao para identificar e
verificar a competéncia dos agentes atuantes no processo.

Art. 41. Anexar ao processo as portarias normativas do IFG aplicaveis ao objeto da contrata¢do. Exemplo: portaria que
define os servigos considerados de natureza continua no ambito do IFG..

SECAO VII
Da Matéria de Apreciacdo

Art. 42. A Matéria de Apreciagdo é documento de sintese do procedimento para que a autoridade competente realize
a aprovacgdo/autorizacdo da contratacgdo.

Art. 43. Esse documento devera ser assinado pelo Setor Técnico Requisitante da demanda, pela Diretoria ou Geréncia
de Administragdao e pelo ordenador de despesa, nesta ordem.

Paragrafo Unico. O ordenador de despesa é o(a) Diretor(a) Geral, no ambito do Campus, e o(a) Pré-Reitor(a) de
Administracdo, no dmbito da Reitoria. Em aquisicbes/contratacdes cujo valor total seja igual ou superior a RS
1.000.000,00 (um milhdo de reais) a competéncia para autorizagdo é do(a) Reitor(a) do IFG, conforme Portaria
Normativa IFG n2 06/2020.

Art. 44. Nas dispensas em razdo do valor (incisos | e Il do art. 75), a declarag¢do de que a contratagdo ndo configura
fracionamento de despesa ocorrera na Matéria de Apreciagao.

Paragrafo unico. O Setor Técnico Requisitante da demanda declarard que as quantidades solicitadas sdo suficientes
para atender a demanda em todo o exercicio financeiro; a Administragdo (Diretoria/Geréncia) manifestara sobre a
existéncia ou ndo de contratos cujos objetos estdo classificados na mesma subclasse do CNAE do objeto pretendido,
indicando os valores, e o ordenador de despesa (Diretor Geral/Pré-Reitor de Administragdo/Reitor) declarara que ndo
se trata de despesa de maior vulto e que n3do ha fracionamento de despesa, aprovando a dispensa de licitacdo.

Art. 45. Encontra-se disponibilizado no sistema SUAP modelo do documento Matéria de Apreciagdo.

SECAO VIII
Do Despacho de identificagdo do modelo utilizado na elaboragao das minutas

Art. 46. Instruir o processo com despacho para informar o modelo da minuta utilizada na elaboragdo dos documentos
referentes a contratagdo pretendida.

Paragrafo unico. E obrigatéria a utilizagdo das minutas padronizadas da AGU, em sua versdo atualizada, sendo que



toda alteragdo promovida na versao original devera ser devidamente justificada no processo.

SECAO IX
Da Analise Processual

Art. 47. As dispensas de pequeno valor estdo dispensadas de andlise juridica, desde que utilizadas as minutas
padronizadas da AGU. Neste caso, ocorrera apenas a andlise da instru¢do processual pela Prd-Reitoria de
Administragdo (PROAD).

Art. 48. Nas demais hipdteses de dispensa ou nos casos em que houver duvida juridica o processo serd encaminhado
para a Procuradoria Federal junto ao IFG, para andlise de sua regularidade.

Art. 49. Apds o despacho de anélise, incluir no processo Despacho/Nota Técnica contendo justificativas e
esclarecimentos acerca das recomendagées e/ou apontamentos apresentados na analise

SECAO X
Da Divulgagdo da Dispensa Eletrdnica

Art. 50. Anexar ao processo de contratagdo os documentos de comprovagdo da divulgacdo da Dispensa Eletronica:

| - Tela “Disponibilizar Dispensa para Divulgacdo” com a confirmagdo que a Dispensa Eletronica esta disponivel
no moédulo SIASGnet do Compras; e

Il - Tela do Aviso de Contratagdo Direta do PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

SECAO XI
Da Proposta

Art. 51. Instruir o processo administrativo com a proposta selecionada através do Sistema de Dispensa Eletronica.

Art. 52. A proposta devera conter a descri¢do detalhada do objeto ofertado, demais condigGes pertinentes a ele, os
valores unitdrios, o valor total e o prazo de validade da proposta. O documento devera estar datado e assinado pelo
representante legal da empresa.

Art. 53. A proposta devera ser analisada quanto a adequagdo ao objeto especificado no Termo de Referéncia e
também quanto a compatibilidade de pre¢o em relagdao ao valor referencial estipulado para a contratagdo.

§ 12 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderd ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

§ 292 A analise devera ser elaborada em documento do SUAP, incluindo, quando for o caso, os critérios considerados
para estabelecimento do valor referencial para os casos da aplicagdo da regra de concomitancia.

SECAO XII
Da Habilitacdao

Art. 54. As exigéncias de habilitagdo devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e a complexidade do objeto.
Assim como a proposta selecionada, a documenta¢do de habilitacdo, referente ao proponente melhor classificado,
devera ser vinculada ao processo eletronico (SUAP).

Art. 55. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condi¢gdes de que
dispbe a Lei Federal n? 14.133, de 2021, amplamente identificadas através das minutas padronizadas e
disponibilizadas pela AGU. Para tal, devera ser observado criteriosamente o principio da vinculagdo ao instrumento
convocatorio.

SECAO XIllI
Do Pedido de Aquisicao

Art. 56. O Pedido de Aquisicdo é o documento que consolida o objeto da contratagdo em planilha, que devera conter
o numero sequencial dos itens e/ou grupos, especificacdo do objeto, unidade de medida, quantidade, valores
unitarios e totais definitivos, de acordo com a proposta selecionada.



Art. 57. Quando se tratar de processo de contratagdao que atenda a politica de aquisicdes compartilhadas, o Pedido de
Aquisicdo devera especificar as demandas de cada Campus participante.

Art. 58. O Pedido de Aquisicdo devera ser elaborado e assinado pelo Setor Técnico Requisitante da demanda e por sua
chefia imediata. Em ateng¢do ao principio da segregacdo de funcbes, a autoridade competente para aprovar e
autorizar a contratacdo ndo deve ser signataria da oficializacdo da demanda.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 59. Nos processos de aquisi¢cdes e contratagBes diretas realizados pelos Campus e Reitoria, excetuadas situagGes
excepcionais, ndo sera necessario atender a politica institucional de aquisigdes compartilhadas, tendo em vista que a
peculiaridade dessas aquisi¢des pode dificultar ou até inviabilizar a condugdo e efetivagdo da contratacao.

Art. 60. E de responsabilidade da administracio de cada Campus e da Reitoria atender as disposicdes legais sobre as
contratacBes diretas, da presente Instrucdo Normativa, as recomenda¢Ges das andlises da PROAD e pareceres
juridicos da PF-IFG.

Art. 61. Os procedimentos, documentos e informacgdes descritos na presente Instrucdo Normativa ndo sdo taxativos,
podendo surgir situacdes que demandem documentos e/ou procedimentos complementares aos aqui estabelecidos.

Art. 62. A Pré-Reitoria de Administracdo, por meio da Coordenacdo Geral de Aquisicdes e Contratos, podera emitir
orientagles e esclarecimentos suplementares por meio de memorandos, e-mails, e demais formas de comunicagdo.

Art. 63. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Instrugao Normativa serdo dirimidos pela PROAD.

Art. 64. As instrugdes normativas contidas no Orientagdo Normativa n2 01/2020/PROAD/REITORIA/IFG ficam
revogadas, nas partes que se referem a contratacdo por dispensa de licitacdo, mantendo, no que couber, as demais
orientacdes.

Art. 65. A presente instrucdo normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Goiania, 02 de maio de 2022.

(Assinado eletronicamente)
DIEGO SILVA XAVIER
Pré-Reitor de Administracao
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